
附：五金材料订购、采购、送货、验收、出入库、结算流程图：

物资管理科
1、启用望海系统，引入国标

编码，依维保工单和机电审核

确认申购单，生成订单（发出

订单）。

2、审核审批订单下单供应商；

3、由机电科确认的送货单（验

收），办理出入库和结算。

机电维修科
1、审核工单生成订购单；

2、定制院内仓配件品规量；

3、定制常用低值耗材品规并

定期领用补充；

4、审核确认维保送货单（领

用验收）

5、全过程监督（线上线下）

纠错

第三方维保公司
1、设 24小时应急仓库？？

2、依需生成工单及材料单；

3、接受送货单（验收确认）；

4、监管低值耗材品

采购

1. 维保公司根据科室

报修内容、需求，提交

五金配件采购清单；

2. 机电科对采购配件

进行审核确认；

3. 物资科对采购配件

审批后，上传物资管理

系统；

4. 五金供应商接单采

购。

结算

1. 维保公司按需在五

金供应商院内仓库领

取维修配件，每周对完

成的维修项目所使用

的配件进行汇总，经五

金供应商核对确认后，

提交机电科；

2. 机电科对维修项目

完成情况进行审核确

认；

3. 物资科对使用的配

件清单进行审批，确认

后，办理配件入库、出

库；

5 与五金供应商办理结

算。

维修配件

五金供应商
1、院外仓库，强调响应时间

2小时。

2、院内应急仓，即时响应；

仓库 10 平方米/管理员 2 人/

智能领用（需投入成本）

3、引入国标编码，同医院望

海系统数据对接（完善申购/

订购/出入库/结算）

4、送货单验收确认


